 北京工商大学嘉华学院
招生助理招聘启事
学校简介：北京工商大学嘉华学院创办于2004年，是经教育部批准成立的全日制本科普通高等学校，国家计划内招生，颁发国家承认的毕业证书和学士学位证书。学校依托国际化高端平台，借势北京优质教育资源，培养具有国际视野、专业素养和职业道德的商科人才，力求发展成为一所高水平的国际化商学院。
招聘岗位：招生助理 
职位描述：
1.负责招生办对内对外的各项宣传活动；

2.负责与报纸、电台、电视台等媒体建立联系；

3.负责与各省市中学建立良好关系；

4.负责采集和编辑招生工作的相关新闻，并及时发布到学院网站；

5.负责招生办开展各项活动所需条幅、标牌等的制作工作；

6.负责与各职能部门与系部信息员沟通信息；

7.完成领导交办的其它临时性工作。

任职资格：

1.本科及以上学历；

2.熟练掌握计算机办公软件；

3.个性乐观开朗、热情、主动，吃苦耐劳，有较强的责任心，能胜任出差。

4.有驾驶证最好。
任职要求：1、本科及以上学历.
2、有学生干部或者学生管理工作经历者优先。
薪资待遇:五险一金,提供住宿,工资面议。
工作地址：北京市通州区宋庄镇南路甲一号
联系电话：010-69591316（招聘专线）  李老师
简历投递邮箱：jhrsc2009@sina.com
