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香醉世界的中国酒
地址：北京朝阳区小营北路融华世家5-2-1602（北京总部）
      贵州省仁怀市帝茅公馆2801（生产基地）

电话：010-84802439 
聘用标准
一、会服专员

岗位职责:

1. 负责会员服务中心针对会员服务的工作，包括目标会员的开发与维护，达成公司制定的业绩指标；

2. 定期拜访现有及目标会员，充分了解他们的需求并积极跟进，制定合理方案，负责方案演示、谈判，了解追踪公司相关部门的工作，保证方案的有效实施；

3. 维持与现有会员的良好关系，及时更新公司产品信息，传达企业及品牌文化内涵；

4. 建立会员档案，确保各项资料完整、准确，并做好动态管理；

5. 准时提交各项工作计划及目标任务报告，遵守公司的各项管理制度；

6. 配合市场部门开展各类与会服部有关的活动。

任职条件:

1. 专科科及以上学历，1年以上的客服经验； 

2. 具备良好的客户服务技巧和经验，具备一定社会人脉关系的背景者优先； 

3. 成功的方案规划、项目实施与管理经验； 

4. 熟练应用Microsoft Office软件，尤其擅长Excel与PowerPoint操作； 

5. 出众的表达能力与沟通技巧，擅于发掘客户的潜在需求，优秀的谈判技巧和快速反应决策能力； 

6. 高度的责任感，对事业充满热情，富有感染力。愿意在压力下工作，心理承受能力强。
二、企划经理

岗位职责:

1、负责公司品宣等的文案的编写；

2、负责公司品牌所含中华传统文化推广、营销和公关活动的策划；

3、负责参与媒体投放计划的制定；

4、负责企划活动案策划及编写；

5、负责产品介绍和活动宣传策划；

6、负责企划活动策划以及和厂商洽谈；

7、负责公司产品的文字采编宣传工作。
8、独立或协助完成整个项目的方案策划、撰写、PPT的制作、音视频软件编辑和提案的全部过程；

9、撰写企业及公司官网等各类宣传内容；

10、收集行业信息，如策略、活动、推广资料等，负责市场调研；

任职条件:

1、新闻、中文、社会学等相关专业，大学专科以上学历；

2、熟悉同行业，两年以上相关工作，有公关公司、文化传播公司相关工作经验者优先；

3、深厚流畅的文字功底，擅长撰写文案或活动企划书；

4、有较强的逻辑思维能力、创意、策划能力，并具备良好的沟通表达能力；

5、具有较强的领悟和学习能力，能够迅速地准确理解客户的需求及其行业知识；

6、具备高度的敬业和团队合作精神，有较强的责任心，工作细致负责。
三、市场营销专员

岗位职责:
1、协助制定总体的市场发展战略和目标，并组织分解落实相应的市场策略和具体实施方案；


2、全面负责公司市场拓展业务，参与公司战略发展等重大问题的决策；


3、负责制定本部门的管理制度和措施，进行部门管理工作；


4、负责搜集市场信息资料，深入市场分析，完成市场调查和报告，提供市场运作方向性的建议方案；


5、负责公司品牌推广、公司市场活动的计划和落实，进行市场策划的创新；


6、负责与会员沟通、联络、巩固、扩大会员范围，对重要部门进行公关并对公关项目进行整理管理；


7、负责协调涉及市场活动的各种关系。

任职条件:

任职资格：

1、具备广泛社会中高端人脉关系，专业不限；

2、具备一定中华传统文化国学知识；


3、由很好的沟通与号召能力

4、有较强的市场感知能力，能够敏锐地把握市场动态、市场方向；

5、与媒体保持密切的合作关系，具备大型活动的现场一定的管理能力；
6、责任心强，高度的工作热情，良好的团队合作精神。
四、高级文秘

岗位职责：

1、负责编写公司领导的发言稿、公司工作报告、工作总结等公务文件。

2、负责公司相关资料、文件、档案的收集、整理与保管工作，以及重要文件的保管与保密工作。

3、负责总裁办等高层领导会议的记录和记录整理工作。

4、协助组织公司会议、大型活动，并负责接待工作。

5、负责公司网站信息编写及更新。

6、负责公司内部刊物的设计、编撰及组稿工作。

7、完成上级交办的其他任务。 

岗位要求：

1、行政管理、工商管理、中文等专业本科以上学历。

2、一年以上行政管理、文秘、法务工作经验，文字功底好。

3、具备全面的法律知识及工商管理知识，具有良好的综合素质和进取精神。

4、极强强的沟通、判断、阅读、写作和表达能力，有高度的责任心，条理性强。
5、熟练掌握使用各种办公软件。
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