北京我爱我家房地产经纪有限公司
                                                  2014校园招聘

北京我爱我家2014年校园招聘
一、公司简介
我爱我家成立于2000年4月，隶属于伟业我爱我家集团，是全国从事房地产经纪和相关服务的知名的大型品牌中介企业。历时十余年，在纵向上打通一、二手房代理、房地产金融产业链的同时，横向上在北京、天津、上海、南京、杭州、苏州、太原七城布局，形成了一个以跨区域全国连锁为基础，三网（店面、互联网、呼叫中心）合一，含括租售贷一体服务的全新中介模式，在全国共拥有800多家连锁店面、1.5万多名员工的，成为行业发展的领跑者，现已发展成为全国知名的大型品牌中介企业，成为行业发展的领跑者。公司先后被建设部、北京市国土资源和房屋管理局授予“放心中介”称号。十二年来，北京我爱我家始终坚持“诚信为本”的服务原则，深得广大客户好评。销售额始终领跑于同行业，是中国最具影响力的房地产品牌经纪企业之一。
	二、校招岗位

	序号
	职位
	空缺人数
	所属部门
	备注
	支持

	1
	招聘专员
	2
	人力资源部
	工商管理，人力资源，教育，社会保障，管理学等相关专业（优者破格录用）
	1.高于同行业水准的薪酬宽带及完整的福利体系（五险一金，津贴，补助，带薪假等） ；       2.完整的职能及业务人员培养体系；    
3.公平公开公正的绩效考评；        
4.高于同行业水平线的人才提拔率。

	2
	组织发展专员
	2
	
	
	

	3
	培训专员
	3
	
	
	

	4
	财务专员
	2
	财务中心
	财务管理，金融，财政，经济，统计学等相关专业
	

	5
	记账会计
	2
	
	
	

	6
	报表会计
	2
	
	
	

	7
	ERP专员
	2
	网络技术部
	计算机相关专业；女生
	

	8
	数据分析专员
	2
	
	数学、统计学相关专业；男生
	

	9
	接听专员
	7
	呼叫中心
	 
	

	10
	回访专员
	2
	
	
	

	11
	行政助理
	15
	店务中心
	工商管理，行政管理等相关专业
	

	12
	营销专员
	若干
	销售部
	 
	

	13
	文案专员
	2
	企划部
	管理，新闻，教育学等相关专业
	

	14
	质检专员
	2
	质检部
	
	


	岗位名称
	招聘专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	人力资源部

	工作内容：
1.电话约候选人面试；
2.在各种适当招聘渠道发布招聘广告，搜索目标候选人，做好相关记录；
3.执行发布招聘广告，甄选简历，通知面试，接待面试，负责协助面试安排等跟进工作；
4.管理、开发招聘渠道；
5.维护人才储备库；
6.辅助校园辅助工作；
5.完成领导交办的其他工作。


	岗位名称
	组织发展专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	人力资源部

	工作内容：
1.配合领导制定人才发展规划，培养计划和实施方案；
2.协助领导参与各项人才管理项目，并提供分析意见和方案实施建议；
3.协助推动和应用公司胜任力素质模型；
4.负责核心人才的管理，包括档案管理，个人发展计划跟踪，公司核心人才库的维护；
5.协助进行核心人才测评管理；
6.协助建立关键岗位的继任计划（后备人才培养体系）。



	岗位名称
	培训专员
	招聘人数
	3

	工作地点
	北京
	所属部门
	人力资源部

	工作内容：
1.培训规划和计划：协助培训主管编制部门员工和分站销售的培训规划，确保培训计划符合培训需求；
2.培训资源管理：根据部门培训需求，收集、评估相关课程、学习资料；开拓并维护合适的学习与培训渠道，踪外部培训市场变化，发掘并利用外部培训资源；

3.培训授课：了解员工需求，参与培训授课，编制培训讲义、做好备课工作，丰富课程内容，设计课程结构，做好现场把控，根据课程反馈不断完身培训课程；

4.培训效果总结：做好培训记录并跟进培训后的效果反馈；分析总结培训工作，提出培训管理与课程完善合理化建议；对培训效果进行评估，并提交分析报告。




	岗位名称
	财务专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	财务中心

	工作内容：
1.合同、收据、发票的管理；
2.日常现金收付款、开具发票；
3.各类合同、收据、费用的审核。


	岗位名称
	记账会计
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	财务中心

	工作内容：
1.负责业务类凭证记账，凭证打印整理；
2.负责月末应收账款对账；
3.负责业务类付款单据的审核；
4.熟悉办公软件及ERP系统；
5.其他临时性工作。



	岗位名称
	报表会计
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	财务中心

	工作内容：
1.负责按月完成公司内部核算报表；

2.负责年度公司费用预算及决算数据的编制；

3.负责公司内部成本控制及ERP系统的账务处理；

4.职责范围内的相关报表出具、资料提供事项；

5.完成上级安排的各项工作。




	岗位名称
	ERP专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	网络技术部

	工作内容：
 1.系统架构调整；                                                           

 2.系统接口与维护；                                                     

 3.系统使用的答疑；                                                     

 4.系统参数配置；                                                       

 5.公司领导交代的其他工作。




	岗位名称
	数据分析专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	网络技术部

	工作内容：
1.公司业务数据统计；

2.店面咨询电话处理；

3.ERP信息修改及维护；

4.领导安排的其他工作。



	岗位名称
	呼叫中心接听专员
	招聘人数
	7

	工作地点
	北京
	所属部门
	呼叫中心

	工作内容：
1.通过接听热线电话接待内外部顾客的咨询，及时记录顾客需求；

2.正确、快速解答客户各类反馈意见；

3.定期提出合理化建议；

4.领导安排的其他工作。



	岗位名称
	呼叫中心回访专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	呼叫中心

	工作内容：
1.电话沟通客户，了解公司工作人员工作是否符合要求；

2.了解客户对公司服务是否满意；

3.定期提出合理化建议；

4.领导安排的其他工作。



	岗位名称
	行政助理
	招聘人数
	15

	工作地点
	北京
	所属部门
	店务中心

	工作内容：
1.负责店面规章制度的执行
2.参与店面人员的请假、考勤等管理工作；
3.负责晨会的召开、协助区助进行信息的传达
4.负责资料的收集与审核。



	岗位名称
	营销专员
	招聘人数
	若干

	工作地点
	北京
	所属部门
	销售部

	工作内容：
1.负责店面客户的接待，为顾客提供咨询服务； 
2.了解客户需求，提供合适房源，促成租赁、买卖业务的成交； 
3.协助客户办理先关买卖、租赁手续及合同签订； 
4.通过客户开发渠道，积累房源信息，并与潜在客户建立良好业务合作关系。



	岗位名称
	文案专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	企划部

	工作内容：
1.及时跟踪舆论动态，进行日常选题信息搜集，完成集团宣传策略及各阶段新闻传播策划；
2.进行传播主题策划，撰写公司各类宣传文案及新闻稿件；
3.统一公司传播口径，进行各类公司宣传稿件的审核；
4.发掘企业内部宣传亮点，完善企业宣传资讯库。


	岗位名称
	质检专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	北京
	所属部门
	质检部

	工作内容：
 1.外出查询店面；
 2.内部各部门的沟通；
 3.整理巡查数据。




三、简历投递
· 现场投递
· 线上投递
发送至 ：hr_5i5j@bacic5i5j.com
简历及邮件主题：姓名+学校+应聘岗位
公司主页：www.5i5j.com
联系人：赵锐

联系电话：18511866613
8

